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QUY CHE CHI TIEU NOI BO
VIEN KHOA HQC VA KY THUAT HAT NHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP- VKHKTHN, ngay / /2013
cua Vién truong Vien KH&KTHN))

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir phap Iy xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Nghi dinh 115/2005/ND-CP cua Chinh phu ban hanh ngay 05/9/2005 quy
dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhi¢m cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong
lap;
~ 2.Nghidinh §6 96/2010/ND-CP cua Chinh phu ban hanh ngay 20/9/2010 stra
doi, bo sung mat so dicu cua Nghi dinh 115/2005/ND-CP;

3. Thong tu lién tich s6 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ~do lién BO
KHCN, B¢ Tai chinh va Bo ndi vy ban hanh ngay 05/6/2006 hudng dan thyc hi¢n
Nghi dinh 115/2005/ND-CP;

4. Quyét dinh s6 2910/QP- BKHCN do B¢ treong bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ ky ngay 20/9/2013 vé viéc phé duyét Pé an kién toan t6 chirc va hoat dong
cua Vién Khoa hoc va Ky thuat hat nhan.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1 Pham vi diéu chinh: Quy che nay quy dinh vé ché d9, tiéu chuan, dinh mirc
chi ti€u ndi bo trong pham vi ngudn kinh phi duge thyc hién ché do tu chil va ap
dung thong nhét trong Vién Khoa hoc va k¥ thuat hat nhan (KH&KTHN), bao
gom:
- Tién luong, tién cong cac khoan phu cap va trich ndp theo luong
- Thu nhép tang thém
- Tién luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gid
- Ché dd cong tac phi trong nude
- Ché d6 chi tiéu hoi nghi
- Ché d6 chi tiép khach
- Ché do quan 1y, str dung xe 6 t6, dinh muc xing xe
- Ché d6 dién thoai cong vu
- Ché d6 van phong pham



- Ché d6 sir dung thiét bi van phong
- Quan ly va str dung dién nudc:

- Ché d6 khen thuéng, phuc loi

- Trich 1ap va stir dung cac quy

‘ 2. Dbi tuong ap dung: Can bg, vién chirc va nguoi lam viéc theo ché do hop
dong lao dong khong xéac dinh thoi han thudoc Vién KH&KTHN

Diéu 3. Muc dich

1.Tao diéu kién dé co quan chu dong trong quan 1y va st dung kinh phi, thac
day viéc sip xép to chirc b may hop 1y, nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi
va gop phan tang thu nhap chinh ddng cho CBVC va nguoi lao dong.

2.Lam can ci dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thyuc
hién kiém soat ctia Kho bac Nha nuéc, co quan tai chinh va co quan quéan 1y cap
trén.

3. Bam bao cho viéc st dung tai san cong dung muc dich , hi¢u qua.

4.Thyc hién tdt hon chu truong cua Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chéng
ldng phi trong chi tiéu ngan sach.

Diéu 4. Nguyén tic xay dung Quy ché

1.Quy ché chi tiéu ndi bo phai bao dam tao diéu kién dé co quan hoan thanh
tdt nhiém vu chinh tri dugc giao, duy tri hoat dong thuong xuyén va ting cuong
cong tac quan 1y phu hop véi tinh chét dic thu cua don vi.

2. Can ctr vao yéu cau, ndi dung va hiéu qua cong vi¢e, trong pham vi nguon
tai chinh dugc quyén tu chi, Thu truong don vi dugc quyét dinh cac muc chi quan
Iy, chi nghiép vu c6 thé cao hodc thip hon dinh mirc chi do Nha nuéc quy dinh
(trir nhitng nodi dung bat budc phai theo quy dinh ctia Nha nuéc ), nhung phai trén
co s& phit hop véi yéu cau thuc té va kha nang tai chinh cta don vi.

3. D61 voi cac ndi dung chi ma nha nude chua ban hanh ché dg, tiéu chuan,
dinh mutc, Thu truong don vi xay dung quy ché chi ti€éu ndi bd cho ting ndi dung
cong viéc cu thé trong pham vi ngudn tai chinh cua don vi.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc xay dung va thao luan dan chu, cong khai va
phai dugc bdo cdo va thong qua tai hoi nghi can bg, vién churc ciia don vi.

Piéu 5. Cac ndi dung chi phai theo quy dinh ciia Nha nuéce, khong xay
dung trong quy ché chi tiéu ndi bd

1. Cac khoan kinh phi do ngan sach nha nuéc cap dé dau tu xay dung co bén,
von dbi ung dy an, kinh phi mua sdm trang thiét bi, stra chita 1on tai san cd dinh va
kinh phi ngan sach nha nudc cép dé thuc hién cac nhiém vu do co quan nha nudc
giao.



2. Pinh muc st dung xe 6 t6 do ngan sach nha nudc dau tu, st dung tru so
lam viéc tai cong so.

3. Cong tac phi nudc ngoai su dung kinh phi tir ngan sach nha nudc.
4, Cac khoan chi khong thuong xuyén.

Diéu 6. Ngudn Kkinh phi thuc hién ché dp tw chu:

1. Kinh phi hoat dong thudng xuyén do Nha nudc cip, bao gom:

a) Tién luong, tién cong, cac khoan phu cip, cic khoan trich ndp theo
luong;

b) Cac khoan chi hoat dong b may cua t6 chitc KH&CN (bao gdm chi phi
dién nudc, dién thoai, xang xe, cong tac phi, stra chira nho, nhiém vu theo chirc
nang...).

2. Kinh phi tur ngudn thu su nghiép (chénh léch thu-chi tr cac hoat dong
trién khai cong nghé va dich vu k¥ thuat sau khi da thuc hién day da nghia vu cac
loai thué doi voi nha nude theo quy dinh ).

3. Phan kinh phi dong gop tir cdc nhiém vu khoa hoc-cong ngh¢ (dé tai, du
an) theo quy ché ndi by da ban hanh cua Vién.

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 7. Tién lwong, cac khoin  phu cip va trich ndp theo lwong.

Tién luong, cac khoan phu cdp va cac khoan trich ndp theo luong cua
CBVC, ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong khong xac dinh thoi han
hudng luong theo ngach, bac dugc dam bao theo cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

Piéu 8 . Tién cong.

Chi tra tién cong ddi v6i ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong theo
vu viéc hodc cé thoi han can cir vao thoéa thuan gitra nguot st dung lao dong va
ngudi lao déng duoc quy dinh cu thé trong ndi dung hop dong.

Piéu 9. Thu nhip ting thém

1. Khai niém: Thu nhdp tang thém cua don vi duoc hiéu 1a téng cac nguén
kinh phi thu duoc bao gdm: khoan tiét kiém tir kinh phi hoat dong thudng xuyén,
kinh phi tir nguén thu sy nghiép va kinh phi déng gop tir cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé sau khi da trich 1ap cac quy theo quy dinh.

2. Hé s6 thu nhép ting thém: 1a hé sé dé phan chia phan thu nhap ting thém
cua don vi ma CBVC dugc hudéng thém ngoai luong,.
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3. Nguyén tic xac dinh hé sO thu nhap tang thém: dugc xac dinh trén nguyén
tdc ngudi nao co ning suit lao dong, hidu qua cong tac cao, trach nhiém cao, kinh
nghiém coéng tac lau ndm, trinh d6 hoc van cao, kiém nhiém nhiéu chuc vu va
dong gop nhiéu cho viée ting thu, tiét kiém chi ciia don vi thi s& c6 hé sb thu nhap
tang thém cao hon.

a) Phuong phép xac dinh hé s6 thu nhp ting thém:
H¢ s6 thu nhap tdng thém dugc tinh theo cong thirc:

= (@) + (b) +(c) +(d) + (e)
Trong do:
(@) 1a hé s6 trach nhiém, quy dinh nhu sau:
Vién trudng Hé s6: 3,0
Ph6 Vién trudng 2,2
Ké toan trudng 2,2
Cép Trudng cac don vi truc thude Vién 1,8
Cép Pho cac don vi truc thudc Vién 1,4
Céac dbi tuong con lai 1,0

Céac truong hop kiém nhiém nhiéu chiic vy trong chinh quyén chi dugc
huong hé so trach nhiém cao nhat.

(b) 1 hé sb kinh nghiém dugc tinh theo tham nién cong tac:
(b) =0,05.n1 +0,07.n2 + 0,1.n3

Véinl, n2, n3 1a s nim cong tac twong (mg ngoai nganh, trong nganh ning
lugng nguyén tir va tai Vién Khoa hoc va Ky thuat hat nhan (KH&KTHN).

(c) lahé $6 nang lyc tinh theo trinh d¢ dao tao:

Tién si: Hé sb: 1,5
Thac si 1,2
Dai hoc 1,0
Cao dang 0,8
Trung cap 0,7
So cap 0,6
(d) 1 hé s chirc danh nghé nghiép:
Nghién ctru vién cao cip (va twong duong) 1,5
Nghién ctru vién chinh (va tuong duong) 1,2
Nghién clru vién (va tuong duong) 1,0
K¥ thuat vién (va tuong duong) 0,8
Nhan vién thira hanh, Phuc vu 0,6

(e) 1a hé s6 kiém nhiém:
Bi thu dang uy 0,8
Pho bi thu dang uy 0,6



Dang uy vién 0,5

Bi thu chi b 0,4
Pho bi thu chi bo 0,3
Chi uy vién 0,2
Chu tich cong doan 0,7
Pho chu tich cong doan 0,5
Uy vién BCH cong doan 0,4
T6 trudng céng doan 0,3
T4 pho cong doan 0,2
Trudéng ban TTND 0,3
Bi thu chi doan 0,6
Pho bi chi doan 0,5
Uy vién BCH chi doan 0,4
Chu tich Chi hoi CCB 0,6
Pho chu tich Chi hgi CCB 0,5

Truong hop kiém nhiém nhiéu chire vu doan thé, chi duoc huong hé sb kiém
nhiém cao nhat.

b) Cach tinh thu nhap tang thém cua ca nhan:
Thu nhép cé nhan dugc tinh theo cong thire: TNTT = Ti x B x Kht

Trong do:

TNTT: Thu nhap tang thém

Ti: hé s6 thu nhap ting thém cua c nhan

B: Mtic thu nhap co ban, dugc Lanh dao Vién xac dinh theo ting nam dya
trén co so tong thu nhap tang thém co dugc trong nim do.

Kht: 14 hé sd hoan thanh nhiém vy, duoc xac dinh theo mic dd hoan thanh
nhiém vu, cu thé nhu sau:

- Loai A (twong duong dat danh hi¢u CSTDCS tré 1én): Kht=1,2

- Loai B (twong duong dat danh hiéu LDTT): Kht=1,0

- Loai C bao gom céc ddi tuong sau:
+ Khong dat danh hiéu LDTT, trir trudng hop 6m dau, nam vién dai ngay;
+Nghién ctru vién hoan toan khong tham gia nhiém vy KHCN, hop dong
kinh té, hodc c6 1am chi nhiém cac hgp dong kinh t& nhung tong gia tri cac hop
dong dudi 70 tridu dong/nam:
Kht=0

- Trudng hop khong dat danh hiéu lao dong tién tién do 6m dau, nim vién dai
ngay dugc hudng hé s6 Kht = 0,5.



¢) Pbi v6i cac trudng hop khong lam viée tai Vién trong nam tir 01 thang trd
1én (4p dung v6i moi truong hop trir nghi thai san), thu nhap tang thém dugc tinh
theo ty I¢ vo1 s6 thang lam viéc thuc teé.

Pi¢u 10. Tién lwong lam thém giv

1. Diéu kién duoc huong: Déap tmg mot trong 2 diéu kién sau:
- Do tinh chat cong viéc, bat budc phai 1am thém gid.

- Do yéu cau ctia Vién truong (bang vin ban).

2. Ché d9 tra luong lam thém gio: ,
Viée tra lvong lam thém gid thyc hién theo ché do khoan ngay cong, dinh
murc chung 1a 200.000 dong/ngay cong (1 ngay cong = 8 tieng)

Picu 11. Ché d cong tac phi trong nuéc

Ap dung duya trén co s cac quy dinh tai Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay
06/7/2010 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 t6 chirc cac cudc
hoi nghi dbi voi cac co quan nha nudc va don vi su nghi¢p cong lap, van dung cu
thé nhu sau:

1. Cong tac phi gdm cac khoan chi phi cho ngudi di cong tac trong nudc dé
tra tién vé tau/vé may bay, vé xe 0 t0, tau thuy, v.v. cho ban than va cude hanh ly,
tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co); chi phi trong nhiing ngay di dudng va ¢
tai noi dén cong tac va chi phi di lai tai noi cong tac (di vé tir khach san dén chd
1am viéc hodc di vé dén cac co quan can lién hé cong tac).

2.Déi trong dugc huong ché do cong tac phi:

bai1 tuong dugc hudng ché dd cong tac phi bao gom: Can b, cong churc,
vién chuc, nguoi lao dong thudc Vién duoc cir di cong tac va cac truong hop ngoai
Vién khi Vién c6 nhu cau.

3. Cac diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:
- C6 quyét dinh cir di cong tac ciia Vién trudng;

- Thyc hién dung nhiém vu duoc giao (c6 bao cdo két qua di cong tac);
- C6 du cac chung tir dé thanh toan;

4. Nhiing truong hgp sau day khong dugc thanh todn cong tac phi:

- Thot gian diéu trj tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng strc.

- Nhitng ngay lam vi¢c riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhiing ngay hoc ¢ truong 16p dio tao tap trung dai han, ngan han, dugc
huong ché do dbi véi can bo duoc co quan cu di hoc.

- Nhitng ngay duogc giao nhiém vu thuong ky hodc bi¢t phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac.



5. Thanh todn cac khoan cong tac phi:
a) Thanh toan tién phuwong tién di cong tac:

- Truong hop di cong tac bang phuong tién giao thong duong bo, duong
thuy, dudng sat:

+ Nguoi di cong tac sir dung cac phuong tién giao thong cong cong néu co
du ve tau, vé xe hop 1€ thi dugc thanh toan tién tau xe theo gia cude thong thuong
(gid khong bao gdm cac dich vu khéc, vi du nhu: tham quan du lich, tién an, cac
dich vu déc biét theo yéu cau,...).

+ Tién tau, xe dugc thanh toan bao gom tién mua vé tau, xe, cudc qua pha,
do ngang cho ban than nguoi di cong tac, phi st dung duong bd va cudc chuyén
ch¢ tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac tryc ti€p chi tra.

+ Truong hop di cong tac bang xe 6 t6 ctia Vién thi khong duoc thanh toan
tién tau xe.

+ Truong hop tu tuc phuong tién di cong tac:

* Pdi voi can bo 1anh dao c6 du tiéu chuin duogc bd tri xe 6 t6 dua di cong tac
nhung co quan khong bd tri duoc xe ma phai tu tic phuong tién thi duoc thanh
toan tién tu tic phuong tién di cong tac. Mirc thanh toan khoén tu tic phuong tién
duoc tinh theo sd kilomet (km) thuc té va don gia thué xe. Pon gia thué xe duogc
xéac dinh duya trén cin ctr don gia thué xe phd bién dbi phuong tién loai trung binh
tai Ha Noi, cu thé nhu sau:

Truong hop dudi 100 km: 6.000d/km
Truong hop tir 100 km tré 1€n: 4.500 d/km

* Pbi véi CBVC khong cé tiéu chuan dugce bd tri xe 6 t6 khi di cong tic ma
tu tac béng phuong tién c4 nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tlc
phuong tién theo sé km thuc di nhan véi don gia khoan (dwa theo muc tiéu hao
nhién li¢u) 1a: 1.500d/km.

* Can clr dé thanh toan gdm gidy di duong cia ngudi di cong tic co xac nhan
clia co quan noi dén cong tac va bang ké do dai quing dudng di cong tac trinh
Vién truong duyét thanh toan.

- Trudng hop di cong tac bang phuong tién may bay :

+ Tiéu chuan nguoi di cong tac duoc thanh toan tién vé mdy bay (hang ghé
thuong):

* Lanh dao c6 hé sb chic vu 0,6 trd 1én

* K& toan trudng

* Truong hop Vién can cir ngudi di cong tac dé giai quyét cong viée gip ma
nguodi dugc cir di cong tdc khong du tiéu chuan thanh toan vé may bay thi Vién
trudng xem xét, quyét dinh dé dugc thanh toan.



+ Noi dung thanh toan:

* Nguoi di cong tac bang phuong tién may bay dugc thanh toan cac khoan
sau: tién vé may bay va tién cudc phuong tién van tai cong cong tir noi cong tac ra
san bay va nguoc lai (néu co).

* Nguoi di cong tac khong du tiéu chuan thanh toan vé may bay, néu di bing
phuong tién may bay thi chi dugc thanh toan theo gid cudc van tai cong cOng
thong thuong.

b) Thanh toan tién di lai tai noi cong tac:

Khi nguoi di cong tac phai st dung cac phuong tién nhu xe buyt, xe taxi, xe
om, xe xich 16 trong thoi gian cong tac phuc vu cho viée di lai tur chd & dén chd
lam viéc, dén cac co quan can lién hé cong tac, Vién sé thanh toan theo vé, hoa
don nhung khong vuot qua 100.000 dong/ngudi/ngay.

¢) Thanh toan phu cap luu tra:

- Phu cép luu tra dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén ngay tré vé co
quan, (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra, ngay 1€, ngay nghi theo
ché do) theo ngay thang va chimg thuc trén gidy di duong cia ngtroi dugc cir di
cong tac.

- Truong hop di cong tic cac tinh, thanh phd hodc ndi tinh nhung khoang
cach 1 luogt tr tru s& co quan dén noi cong tac tur 20 km trd 1én:

+ Néu phai nghi lai noi dén cong tac: muc chi 150.000 dong/ngay/ngudi;

+ Néu di va vé trong ngay (it nhét tir nira ngay 1am viéc trd 1én): Muc chi
100.000 dong/ngay/nguoi.

- Trudng hop di cong tac lam nhiém vu trén bién dao:
+ Néu phai nghi lai noi dén cong tac: Mirc chi 200.000 dong/ngay/ngudi;

+ Néu di va vé trong ngay (it nhat tir nira ngay lam viéc trd 1én): Mic chi
150.000 dong/ngay/nguoi.

d) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
Thanh toan theo mét trong hai hinh thirc sau:
- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Di cong tac ¢ quan thudc thanh phd Ha Noi, Thanh pho HO Chi Minh, Hai
phong, Can tho, ba Nﬁpg va thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh: Muc khoan chi
thanh toan 1a 350.000 dong/ngay/nguoi.



+ b1 péng tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa,
thanh pho con lai thudc tinh: Muc khoan chi thanh toan 1a 250.000
dong/ngay/nguoi.

.t Di cong tac tai cac vung con lai: Murc khoan chi thanh toan la 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo héa don thuc té:

+ Pi cong tac & quan thudc thanh phé Ha Noi, Thanh phd HO6 Chi Minh, Hai
Phong, Can tho, Pa Ning va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Pugc thanh toan
mic thué phong ngu téi da 1a 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 2
nguoi/phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai: Buge thanh toan muc thué phong ngu tdi
da 14 600.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong.

Picu 12. Ché a9 chi tiéu hdi nghi

1.Chi phi hoi nghi néu trong Quy dinh nay dugc ap dung thdng nhat doi voi
cac hoi nghi so két, tong k€3t chuyén dé, hoi nghi tong két nam, hoi nghi tdp huan,
hoi nghi dinh ky chi dao trién khai cong tac cia Vién.

2.No6i dung chi:
Ho1 nghi do Vién td chue duoc chi cac noi dung sau:

a) Tién thué hoi truong trong nhitng ngay to chire hoi nghi; tién thué may
chiéu, trang thiét bi truc ti€p phuc vu hdi nghi.

b) Tién tai liéu, van phong pham cho dai biéu tham du hdi nghi; chi thué
giang vién, boi dudng bao cédo vién.

¢) Tién thué phuong tién dwa don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chtrc hoi
nghi.

d) Tién nudc udng trong cude hop

d) Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu la
khach mo1 khong hudng luong tir ngan sach nha nudce.

e) Cac khoan chi khic nhu: Tién lam thém gio, tién thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hdi truong...

g) Tién boi dudng ban t6 chirc, bd phan phuc vu va cac dai biéu tham dy hoi
nghi.

3. Mot s6 mire chi cu thé:

a) Chi nu6c udng: Téi da khong qua muc 30.000 d/ngay/ngudi.



b) Chi boi dudng :

- Chu tri hoi nghi: khong qua 200.000 dong/ngudi/budi
- Thanh vién ban t6 chtrc: ~ khéng qua 150.000 dong/ngudi/budi
- Pai biéu tham du: khong qua 100.000 dong/ngudi/budi
- Phuc vu hoi nghi: khong qua 50.000 dong/ngudi/budi

C) MIZI:C chi cho cac ndi dung khac can ctr theo quy dinh tai Muc 2, Diéu 4 tai
Thong tu s6 97/2010TT-BTC ngay 06/7/2010 cua B Tai chinh.

Piéu 13. Ché dp chi tiép khach

Ap dung theo Thong tu sb 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 caa Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, chi tiéu t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiép khach
trong nudc.

Mot sb quy dinh cu thé:

1. DBbi vé6i khach trong nudc dén 1am viéc tai Vién::

a) Chi nudc udng: muc chi toi da khong qua 20.000 d/nguoi/budi;

b) Chi moi com: Muc chi tdi da khong qua 200.000 d/suat. Cac truong hop
dac biét: Thu truong Vién xem xét, quyét dinh muc chi cu thé trén tinh than tiét
kiém, chdng lang phi.

2. Déi voi khach n,u(')rc ngoai: Thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc
quy dinh tai Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B Tai chinh.

Piéu 14. Ché d) quan 1y, sir dung xe 6 té , dinh mirc xing xe

Ap dung theo Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc vé ché do quan 1y, st dung
phuong tién di lai trong co quan Nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap, cong ty nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07/5/2007 ctia Thu
tudng Chinh phu.

Mot s quy dinh cu thé:

1.Cac truong hop dugc sir dung xe 6 tO phuc vu cong tac:

a) Can bo c6 hé sb 1anh dao tir 0,7 tror 1én

b) Trudng hop do yéu cau khan cap hodc do yéu cau dic biét phuc vu cong
tac, Vién truong quyét dinh viéc bd tri xe 6 t0 clia co quan, don vi hodc thué dich
vu xe 0 t0 cho cac chie danh khong c6 tiéu chuan st dung xe 6 0.

2. Binh mirc khoan xing, dau ddi véi xe 0 t0:
a) Xe 6 to 4 chd ngdi: 15lit/100km

b) Xe 6 t6 7 chd ngdi: 241it/100km

¢) Thay dau: 3000km thay dau 1 lan.
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3. V& thu tyc thanh toan: Lai xe thanh toan cac khoan chi phi xing dau, 1¢ phi
cau duong va chi phi khac c6 lién quan dén viéc sir dung xe, khi thanh toan phai
¢6 lich trinh chay xe, phiéu ding ky sur dung xe, ban xac nhan s6 km cua nguoi
dung xe, hoa don, ching tir xing dau, vé ciu dudng dam bao dung quy dinh cua
nha nudc.

4. Stra chira xe 6 t6: Cong tac stra chita, bao dudng dinh ky xe 6 t6 phai duoc
linh dao Phong Hanh chinh-T6 chirc phé duyét khi c6 dé nghi cia 14i xe va bién
ban x4c nhan k¥ thuit tai co s& stra chira. Mdi xe phai ¢6 s6 1y lich xe ghi chép day
du cac qua trinh van hanh cua xe, tinh trang sira chita, thay thé bao dudng thong
thuong. Truong hop stra chita dot xudt phai c6 xac nhan cia nguoi dung xe theo
quy dinh.

Piéu 15. C[lé' d¢ dién thoai cong vu:
1. Ti€u chuan lap dit di¢n thoai thoai c¢6 dinh tai co quan:

a) Ban giam dbc Vién: 01 may/ngudi

b) Truong cac phong ban chirc nang: 01 may/nguoi

¢) Ké toan trudng: 01 may

d) Phong van thu: 01 may

d) BO phéan tai vu: 01 may

e) Cac don vi truc thudc: 01 may dung chung cho mdi don vi.
g) Van phong Dang uy: 01 may

2. Ché @6 quan 1y dién thoai thoai c6 dinh tai co quan:

a) Cac dién thoai dugc phép su dung lién lac duong dai lién tinh, di dong,
dich vu 1080 bao gdm: Ban giam déc Vién, trudng cic phong chirc ning, ké toan
truong, van thu, phong Ké hoach-HTQT, vian phong bang uy.

b) Cac dién thoai duoc phép sir dung lién lac qudc té bao gém: Ban giam
dbc Vién, truong phong Ké hoach-HTQT, vin thu.

¢) Cac may con lai déu phai khéa cac dich vu ndi trén va chi duoc sir dung
dich vu lién lac ndi tinh.

d) Truong hgp ca nhan khong thudce dién quy dinh tai muc (a) va (b) c6 nhu
ciu sir dung céc dich vu duong dai, di dong... thi dung may dién thoai dat tai
phong van thu . Néu str dung vao muc dich riéng thi phai tra cude phi.

Pi¢u 16. Ché @9 vin phong pham

1. Vin phong pham duoc mua bang kinh phi hoat dong thuong xuyén chi
phuc vu cho cac hoat dong quan ly chung trong toan Vién va do Phong Hanh
chinh-T6 chirc (HCTC) quén 1y.

2. Van phong pham phyc vu cong tac nghién ctru-trién khai, dao tao, dich vu

ky thuat phai dugc du toan trong cac nhiém vu KHCN, dao tao, hop déng kinh té,
khong stir dung kinh phi hoat dong thuong xuyén cho cac ndi dung cong viéc nay.
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3. Viéc cip phat van phong pham cho ca nhan, tap thé phai duoc theo ddi
qua soO sach, lam can ctr dé tién to1 khoan dinh mirc st dung sau nay. Viéc st dung
van phong pham phai thyc hi¢n tri€t dé trén tinh than tiét kiém, chong lang phi.

Diéu 17. Ché dp sir dung thiét bi viin phong.

1. Chi sir dung may fax, may photocopy (cac thiét bi do Phong Hanh chinh-
T chire truc tiép quan 1y) khi c6 nhan vién chuyén quan ciia Phong Hanh chinh-
T6 chtrc va phai tuan thii theo hudng din ctia nhan vién nay.

2. Ghi chép day du vao s6 quan ly néu co6 yéu cau.

3. Cac ndi dung phuc vu cho cong tac nghién clru-trién khai, dao tao, dich vu
k¥ thuat phai phai thanh toan tir nguon kinh phi da duoc dy todn cta cac nhiém vy
d6 va tinh theo gia ca thi trudng tai thoi diém st dung. Kinh phi thu duoc st dung
nhu sau:

a) 60% dua vao quy phat trién hoat dong sy nghiép ciia Vién

b) 20% ndp quy cta khdi co quan

¢) 20% chi bdi dudng can bo van hanh thiét bi

Piéu 18. Quan 1y va sir dung dién nuéc:

1. Quan 1y str dung di¢n:

a) Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém quan 1y viéc sir dung dién ctia don
vi minh; can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai nghiém chinh chip
hanh nhiing quy dinh sau day:

- Khong dung dién dé dun ndu (trir nude udng);

- Tét cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi phong; hét gid 1am viéc phai
cit nguon dién. Tan dung t6i da anh sang va gi6 ty nhién, tat bt dén chiéu sang
khi s6 ngudi trong phong lam viée giam;

- Chi str dung diéu hoa nhiét d6 khi can thiét, dé ché 46 mat tir 25°C trd 1én;

- Péi v6i cac phong hop, hdi trudng chi mé diéu hoa nhiét do, bat dén trudce
khi khai mac téi da 10 phit.

- Phong HCTC thuc hién viéc cit ngudn dién cua toan co quan trong cac
ngay nghi. Cic ngay lam viéc cat dién tir 18h00 hom trudc dén 6h30 sang hom
sau.

- Trudng hop do yéu cau cong viéc can thiét phai 1am viéc ngoai gid thi ca
nhan, don vi phai dang ky vai Phong HCTC theo quy dinh chung cta Vién.

2. Quan 1y st dung nudc:

Khoéa van nude khi dung xong, truong hop khi mé van khong c6 nudce phai
khoa van lai, phat hién ro ri, hu hong phai bao ngay cho Phong HCTC biét dé kip
thoi stra chira.

Piéu 19. Quén 1y hoat dong c6 thu i
Thyc hién theo Quy ché noi bo “Cac hoat dong trién khai céng ngh¢ va dich
vu k¥ thuat cia Vién Khoa hoc va K¥ thuat hat nhan” ban hanh theo Quyét dinh s6
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256/Qb-KHKTHN ngay 04/9/2012 ctia Vién truong Vién Khoa hoc va Ky thuat
hat nhan (KH&KTHN); Quy dinh ndi bd vé ché do trich nop Vién ddi voi cac dé
tai, du an, nhiém vu KHCN cac cép cua Vién KH&KTHN ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 41/QD-KHKTHN ngay 15/02/2012 cua Vién trudng Vién
KH&KTHN va cac van ban quan Iy ni bo lién quan khéc.

Piéu 20. Ché @9 khen thuéong, phiic loi

1. Ché d6 khen thuong:

a) Cac ché do khen thuong ap dung theo cac tidu chuan va mirc khen thudng
quy dinh tai nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu, Quy ché
Thi dua-Khen thudng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2352/QD-BKHCN ngay
30/7/2013 cuia B§ Khoa hoc va Cong nghé.

b) Nguon kinh phi khen thuong dugc trich tir quy khen thudng cia Vién
KH&KTHN.

2. Ché do phuc loi:

a) Ché d6 phic 1oi 4p dung theo Quy dinh ndi bo vé “Quan 1y va sir dung quy
phic loi cua Vién KH&KTHN” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 164/QP-
KHKTHN ngay 28/5/2009 cta Vién trudng Vién KH&KTHN.

b) Ngudn kinh phi chi phic loi duoc trich tir quy phic loi cua Vién
KH&KTHN.

Piéu 21. Trich 14p va sir dung cac quy

1. Ngudn kinh phi xay dung cac quy: Cac quy Vién dugc xdy dung tir cac
khoan thu sau day:

a) Phan tiét kiém duogc tir kinh phi hoat dong thudng xuyén: Két thiic nim
ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi€ém vu cong viéc duogc giao, néu s6 chi thuc
té thap hon dy toan kinh phi hoat dong thuong xuyén dugc giao thi phan chénh
l1éch nay dugc x4c dinh la kinh phi tiét kiém duoc

b) Phan chénh léch thu-chi (sau khi trang trai cac khoan chi phi nop thué va
cac khoan ndp khéac theo quy dinh) tir hoat dong trién khai cong nghé va dich vu
k¥ thuat (néu cb).

c) Phan déng gop tir cac nhiém vu khoa hoc-cong nghé (dé tai, du an) theo
quy ché ndi bo da ban hanh caa Vién.

2. Trich 1ap quy:

a) Quy Phat trién hoat dong su nghiép: Dung dé dau tu, phat trién nang cao
hoat dong su nghiép, bo sung von dau tu xay dung co s& vat chit, mua sim trang
thiét bi, phuong tién lam viéc, ap dung tién bo khoa hoc cong ngh¢, tro gitp thém
dao tao, huin luyén ning cao tay nghé ning luc cong tac cho CBVC trong Vién,
hd trg to chire hoi nghi, hoi thao khoa hoc, tiép khach dén lam viéc vé cac van dé
lién quan dén nhiém vu ctia Vién. Viéc str dung quy do Vién trudng quyét dinh.

Mirc trich 1ap quy: 30% tong cac ngudn thu quy dinh tai muc 21.1.
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b) Quy du phong 6 on dinh thu nhap: Pé ¢am bao thu nhap cho nguoi lao dong
trong truong hop ngudn thu bi giam sut, khi nha nudc thay d6i chinh sach tién
luong, hd tro ché dd thoi viéc hodc tim viée méi cho nguoi lao dong doi du.

Mirc trich 1ap quy : 10% téng cac ngudn thu quy dinh tai myc 18.1.

¢) Quy khen thuéng va quy phic loi: Quy khen thudng duoc st dung dé
thuong dinh ky, dot xuit cho cac tp thé va ca nhan trong va ngoai don vi theo
hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gdp cho hoat dong ctia don vi; Quy phuc g1
dugc sir dung dé xay dung, stra chita cac cong trinh phic loi, chi cac hoat dong
phuc loi tap thé, hd trg kho khin dot xuét, chi thém cho nguoi lao dong nghi huu
trong dip Tét.

Mirc trich 1ap quy: 45% téng cac ngudn thu quy dinh tai myc 21.1 cho ca 2
quy.

d) Sau khi trich 1ap cac quy, phan con lai s& duoc st dung dé tra thu nhép ting
thém cho ngu’(‘ri lao dong. Thu nhap tang thém cta can bo vién chirc dugc chi tra 6
thang mot lan.

Chuong 111
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém cia Phong Ké hoach-HTQT
1. Thuc hién ché QQ thanh quyét todn theo tiéu chuan ché d9, dinh muc dugc
quy dinh trong Quy ché nay.

2. Téng két sb liéu ké toan hang nam, b4do cdo Vién truong, bao cao trude
Hoi nghi CBCC vé cac ngudn thu, bao gom: kinh phi tiét kiém tir cac khoan chi
hoat dong thuong xuyén , phan chénh léch thu-chi tir hoat dong trién khai cong
nghé va dich vu k¥ thuat, phan dong gop tir cac nhiém vu KH&CN.

3. Hang nim dé xuit phuong an trich 1ap cac quy va thu nhép tang thém dbi
v6i CBVC va ngudi lao dong trong Vién (n€u c6 thay doi).

Diéu 23. Trach nhi¢m ciia Phong Hanh chinh-Té chire
1. Phoi hop v6i Phong KH-HTQT va cac by phén chie nang khac giam sat
cac ca nhan va tap theé thuc hién cac quy dinh cia Quy ché nay.

2. Théng ké sd lidu st dung thuc té, tiép tuc xay dung cac dinh mirc khoan
cho day du va sat voi dieu kién cua don vi.

3. Phéi hop cung Cong doan Vién xay dung cac quy dinh sau nhim ning cao
hiéu qua quan ly, bao dam quyén déan chu trong co quan:
a) Quy ché dan chu co quan
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b) Quy ché lam viéc ‘ ,
¢) Nhitng van ban quy dinh can thiét khac.

Piéu 24. Trach nhiém cia cic don vi true thude

1. Pho bién, quén triét va to chire thuc hién Quy ché & don vi minh quén Iy.

2.Thudng xuyén doén ddc, nhic nhd ¥ thire thue hanh tiét kiém, chong lang
phi trong CBCCVC, nguoi lao dong do minh quan ly.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Picéu 25. Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 01/01/2014.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 gi vuéng mac, cac don vi phan dnh vé
Phong HCTC dé tong hop trinh Vién trudng xem xét, quyét dinh.

VIEN TRUONG
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